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Al Personale ATA – Assistenti Amministrativi  

All’Albo on line/ Amministrazione Trasparente 

Al Sito web - Sezione PN FSE+  

Agli Atti – fascicolo PN FSE+  

SEDE 

 

OGGETTO: AVVISO DI SELEZIONE PER IL PERSONALE INTERNO – ASSISTENTE 

AMMINISTRATIVO PER LA FIGURA DI SUPPORTO AL RUP, nell’ambito del progetto: 

Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Priorità 

01 – Scuola e competenze – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.6, 

Azione ESO4.6.A1 – Sotto azione ESO4.6.A1.B, interventi di cui al decreto del Ministro 

dell’istruzione e del merito n. 175 del 9 settembre 2025, Avviso 53338 del 09/03/2026 – Agenda 

Sud a.s. 2025-2026 e 2026-2027. 

Titolo progetto: “La scuola di tutti 3° edizione” 

“Agenda SUD”: ESO4.6. A1. B-FSEPN-CL-2026-238 

CUP: C34D25002850007 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 

VISTA la L. 15 marzo 1997, n. 59, recante “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 

compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della pubblica amministrazione e per la 

semplificazione amministrativa”;  

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, recante “Regolamento recante norme in materia di 

autonomia delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59”; 

VISTO il D.lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle amministrazioni pubbliche”; 

VISTO il P.T.O.F. d’Istituto, approvato con delibera n. 2 del Consiglio d’Istituto del 23/10/2025; 
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VISTO il Programma Annuale E.F. 2026; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante “Regolamento recante istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 

1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”; 

 

VISTO il Decreto del Ministro dell'istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 176 per la destinazione 

di risorse per interventi integrati di riduzione della dispersione scolastica nelle regioni del 

Mezzogiorno, nell'ambito della linea di investimento 1.4. "Intervento straordinario finalizzato alla 

riduzione dei divari territoriali nella scuola secondaria di primo e secondo grado e alla lotta alla 

dispersione scolastica" di cui alla Missione 4 - Componente 1 - del Piano nazionale di ripresa e 

resilienza, finanziato dall'Unione europea - Next Generation EU, del Programma Operativo 

Nazionale "Per la scuola - Competenze e ambienti per l'apprendimento" 2014-2020, in attuazione 

del regolamento (UE) 2013/1303, e del Programma Nazionale "PN Scuola e competenze 2021-

2027", in attuazione del regolamento (UE) 2021/1060; 

 

VISTO l’Avviso pubblico prot. n.53338 del 09/03/2026 – Agenda Sud a.s. 2025-2026 e 2026-2027, 

emanato nell’ambito dell’Obiettivo a valere sul PN 2021-2027 “Scuola e competenze” 2021- 2027 

FSE+ che si inserisce nel quadro delle azioni previste dall’Obiettivo Specifico ESO4.6 del 

Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – “Obiettivi specifici di integrazione e 

potenziamento delle aree disciplinari di base con particolare riferimento al I e al II ciclo”; 

 

VISTE le delibere del Collegio dei Docenti n. 8 del 21 maggio 2026 e del Consiglio d’Istituto n. 8 

del 21 maggio 2026 di partecipazione al summenzionato avviso pubblico; 
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VISTA la candidatura prot. n. 24283 del 26/03/2026 all’avviso suddetto, inoltrata da questa 

Istituzione Scolastica sull’apposita piattaforma PN 2021-2027 e acquisita al prot. n. 1806 del 

26/03/2026; 

 

VISTA l’Autorizzazione n. 0101977 del 04-05-2026, acquisista al protocollo n. 3014 del 

20/05/2026 per la realizzazione del progetto dal titolo “La scuola di tutti 3° edizione” presentato da 

questa Istituzione Scolastica, CUP: C34D25002850007 per un importo complessivo pari ad € 

29.535,00;  

RILEVATA la necessità di individuare un massimo di n. 2 Assistenti Amministrativi ai quali affidare 

l'incarico di supporto tecnico e organizzativo al RUP, da svolgere al di fuori dell'orario di servizio, 

finalizzato unicamente alle attività strettamente connesse alla realizzazione del progetto. 

EMANA 

il seguente avviso. 

Art. 1 - Finalità della selezione e oggetto dell’incarico 

Il presente avviso è rivolto al reperimento di personale interno ATA come di seguito specificato: 

- Assistente/i amministrativo/i da impiegare nel supporto in attività tecnico-operative per 

collaborare alla realizzazione del progetto. 

 

Art. 2 - Presentazione disponibilità 

1. Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e non 

oltre le ore 10:00 del giorno 25 giugno 2026 all’ufficio Protocollo dell’Istituto Comprensivo 

Taverna, a mezzo: email: czic87300q@istruzione.it, Pec: czic87300@pec.istruzione.it, e/o 

raccomandata con avviso di ricevimento, e/o consegna a mano.  

2. Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra. 

3. La domanda di partecipazione, da predisporre sulla base dell’Allegato sub “A”, che include altresì 

la Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, attestante il 

possesso dei requisiti previsti per la partecipazione alla presente selezione, nonché l’insussistenza 
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di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi, ai sensi dell’art. 53, comma 14, del d.lgs. 

n. 165/2001.  

4. Ciascun documento di cui al comma 3 dovrà essere debitamente datato e sottoscritto dal candidato, 

pena l’esclusione. 

5. La domanda di partecipazione dovrà essere altresì corredata dalla fotocopia del documento di 

identità in corso di validità.  

6. L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai 

candidati. 

7. L’Istituzione avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto 

delle dichiarazioni sostitutive. 

 

L’istanza dovrà contenere: 

 

a) gli elementi necessari all’affidamento dell’incarico; 

b) la dichiarazione:  

- di impegnarsi a documentare l’attività svolta; 

- di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previste dalla normativa 

vigente. 

 

Art. 3 - Affidamento incarico 

Gli incarichi saranno conferiti fino ad un massimo di n. 2 Assistenti Amministrativi. Qualora 

pervenga una sola candidatura valida, si procederà comunque al conferimento dell'incarico all'unico 

candidato idoneo, se invece le domande pervenute saranno eccedenti rispetto al fabbisogno, si 

procederà tenendo conto dei seguenti criteri di preferenza, in ordine di priorità: 

a) esperienze nell’ambito di progetti attivati con finanziamenti europei. 

b) saper utilizzare la Piattaforma “SIF 2127”.                                                                       

 

Articolo 4 – Valutazione delle domande  

1. Il Dirigente Scolastico valuterà le istanze pervenute e, tenuto conto dei requisiti richiesti, 

provvederà alla valutazione delle istanze pervenute. 
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Articolo 5 – Compensi, attribuzione dell’incarico e durata 

La retribuzione oraria è quella prevista dalle tabelle del vigente CCNL Comparto Istruzione e Ricerca, 

pari a € 21,17 (lordo Stato). L'importo massimo complessivo destinato agli incarichi è pari a € 

1.545,00 lordo Stato (MILLECINQUECENTOQUANRANTACINQUE/00), a valere sui Costi 

Indiretti del progetto, corrispondente a circa n. 73 ore complessive da svolgersi oltre l'orario di 

servizio e debitamente documentate mediante compilazione del relativo time sheet. Gli incarichi 

saranno conferiti fino ad un massimo di n. 2 Assistenti Amministrativi; il compenso massimo 

attribuibile a ciascuna unità è pari a € 772,50 lordo Stato (SETTECENTOSETTANTADUE/50), 

corrispondente a circa n. 36 ore di attività. Qualora venga conferito un solo incarico, al medesimo 

sarà riconosciuto il solo compenso massimo previsto per la singola unità, pari a € 772,50 lordo Stato. 

Le eventuali economie derivanti dalla mancata attribuzione del secondo incarico resteranno nella 

disponibilità del progetto e saranno successivamente rideterminate con apposito provvedimento del 

Dirigente Scolastico, nel rispetto del piano finanziario autorizzato e della normativa vigente. 

I compensi, che saranno posti a carico dei costi indiretti del progetto, si intendono comprensivi di 

ogni eventuale onere fiscale e previdenziale anche a carico dell’amministrazione, previsto per il 

personale interno. 

La liquidazione della retribuzione spettante, come da incarico, dovrà armonizzarsi con i tempi di 

trasferimento dei fondi dall’Autorità di missione senza che la presente istituzione scolastica sia 

obbligata ad alcun anticipo di cassa. 

La durata dell’incarico decorre dall’atto di individuazione, in funzione delle esigenze operative 

dell’Istituzione scolastica e, comunque, fino al termine della realizzazione dell’Investimento previsto. 

L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via 

eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma 

restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle 

tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.  

Infine gli importi sopra indicati rappresentano il massimale riconoscibile e sono subordinati 

all'effettiva disponibilità delle risorse finanziarie del progetto. Lo stesso potrà essere oggetto di 

rideterminazione in diminuzione qualora, in fase di attuazione del progetto, intervengano variazioni 

del piano finanziario autorizzato, ivi comprese quelle derivanti dalla riduzione del numero dei 
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partecipanti o da altre cause che comportino una riduzione dei Costi Indiretti assegnati all'Istituzione 

scolastica. In tal caso il compenso sarà rideterminato proporzionalmente con apposito provvedimento 

del Dirigente Scolastico. 

 

Articolo 6 – Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 

1. I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli 

obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti 

del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 

Articolo 7 - Controlli 

L’Istituto si riserva di effettuare i controlli ex art. 71 D.P.R. 445/2000, sulla veridicità delle 

dichiarazioni sostitutive di cui agli articoli 46 e 47 rese nella proposizione della candidatura anche 

con richiesta all’interessato della relativa documentazione comprovante quanto dichiarato. Fermo 

restando quanto previsto dalle norme penali in caso di dichiarazione mendace, l’accertata non 

veridicità di quanto dichiarato dal candidato comporta l’immediata interruzione del rapporto con 

l’Istituto. 

 

Articolo 8 - Responsabile del procedimento 

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del 

procedimento nella presente selezione è la Dirigente Scolastica Maria Sganga.  

 

Articolo 9 - Trattamento dei dati personali 

Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.lgs. 196/2003, art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679 

e del D.lgs. 101/2018 riguardanti “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i dati 

personali forniti dai candidati verranno acquisiti nell’ambito del procedimento relativo al presente 

avviso pubblico. I dati saranno raccolti e trattati, anche con l’ausilio di mezzi elettronici, 

esclusivamente per le finalità connesse alla presente procedura, ovvero per dare esecuzione agli 

obblighi previsti dalla Legge.  

Il titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo Taverna, rappresentato dalla Dirigente Scolastica 

pro-tempore Maria Sganga;   
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Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) è la Dott.ssa Anna Cima. 

I candidati potranno esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo III 

del Regolamento. Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato è 

responsabile del trattamento degli stessi, ai sensi del D.lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 

2016/679. 

Qualora si ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, ci si potrà 

rivolgere all’Autorità di controllo, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento. 

Ulteriori informazioni in ordine ai diritti sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul sito 

web del Garante per la protezione dei dati personali all’indirizzo www.garanteprivacy.it. 

 

Articolo 10 – Pubblicizzazione della procedura di selezione 

1. Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente 

link: www.ictaverna.edu.it , nonché sulla sezione Amministrazione Trasparente del medesimo sito 

istituzionale.  

 

Articolo 11 – Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 

1. Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui 

all’art. 53 del d.lgs. n. 165/2001. 

 

Articolo 12 – Norme di rinvio 

1. Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al 

codice civile e alle altre norme vigenti.  

  

             La Dirigente Scolastica 

                        Prof.ssa Maria Sganga 

 

È allegato al presente Avviso pubblico: 

All. A: Domanda di partecipazione 

Allegato A 
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DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALL’AVVISO RIVOLTO AL PERSONALE 

INTERNO ASSISTENTE AMMINISTRATIVO  

Progetto: Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 

– Priorità 01 – Scuola e competenze – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico 

ESO4.6, Azione ESO4.6.A1 – Sotto azione ESO4.6.A1.B, interventi di cui al decreto del Ministro 

dell’istruzione e del merito n. 175 del 9 settembre 2025, Avviso 53338 del 09/03/2026 – Agenda 

Sud a.s. 2025-2026 e 2026-2027. 

 

Titolo progetto: “La scuola di tutti 3° edizione” 

“Agenda SUD”: ESO4.6. A1. B-FSEPN-CL-2026-238 

CUP: C34D25002850007 

 

Al Dirigente Scolastico 

          dell’Istituto Comprensivo Taverna 

Il/La sottoscritto/a ________________________________________________________________ 

nato/a a _______________________________________________ prov. ______ il 

___________________C.F._________________________________________________________

_Residente in _________________________________________________________ prov. 

_____________ Via/piazza __________________________________________________________ 

n. civ. _______________ 

In qualità di: 

 Assistente Amministrativo; 

CHIEDE 

di partecipare alla procedura per la selezione del personale Assistente Amministrativo a supporto delle 

azioni del progetto PN FSE+: Titolo progetto: “La scuola di tutti 3° edizione” - “Agenda SUD”: 

ESO4.6. A1. B-FSEPN-CL-2026-238, CUP: C34D25002850007, 

 

 

 

In particolare, si candida per la seguente attività e ruolo: 

mailto:czic87300q@istruzione.it
mailto:czic87300q@pec.istruzione.it
http://www.ictaverna.edu.it/


 

 
  

   ISTITUTO COMPRENSIVO TAVERNA “Costantino Mustari” 

 Piazza del Popolo - 88055 TAVERNA (CZ)  

Tel. 0961/921356 – 0961/923698– Fax 0961/924984 – 

 CF 97069280796 

 e-mail: czic87300q@istruzione.it  -  czic87300q@pec.istruzione.it 

 sito Web: www.ictaverna.edu.it 

 

- Assistente Amministrativo per le attività specialistiche di supporto tecnico e organizzativo al 

RUP. 

A tal fine, dichiara, sotto la propria responsabilità: 

1. che i recapiti presso i quali si intendono ricevere le comunicazioni sono i seguenti: 

▪ residenza: _____________________________________________________________ 

▪ indirizzo posta elettronica ordinaria: ________________________________________ 

▪ indirizzo posta elettronica certificata (PEC): __________________________________ 

▪ numero di telefono: _____________________________________________________, 

autorizzando espressamente l’Istituzione scolastica all’utilizzo dei suddetti mezzi per effettuare 

le comunicazioni; 

2. di essere informato/a che l’Istituzione scolastica non sarà responsabile per il caso di dispersione 

di comunicazioni dipendente da mancata o inesatta indicazione dei recapiti di cui al comma 1, 

oppure da mancata o tardiva comunicazione del cambiamento degli stessi; 

3. di aver preso visione del Decreto e dell’Avviso e di accettare tutte le condizioni ivi contenute; 

4. di aver preso visione dell’informativa relativa alla privacy presente nell’avviso; 

5. di prestare il proprio consenso, ai fini dell’espletamento della procedura in oggetto e del 

successivo conferimento dell’incarico, al trattamento dei propri dati personali ai sensi dell’art. 

13 del Regolamento (UE) 2016/679 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196. 

Ai fini della partecipazione alla procedura in oggetto, il/la sottoscritto/a  

DICHIARA ALTRESÌ 

di possedere i requisiti di ammissione alla selezione in oggetto di cui all’Avviso e, nello specifico, 

di:  

1. avere la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

2. avere il godimento dei diritti civili e politici;  

3. non essere stato escluso/a dall’elettorato politico attivo; 
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4. possedere l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione 

si riferisce; 

5. non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario/a di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi 

iscritti nel casellario giudiziale;  

6. non essere sottoposto/a a procedimenti penali;  

7. non essere stato/a destituito/a o dispensato/a dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 

8. non essere stato/a dichiarato/a decaduto/a o licenziato/a da un impiego statale; 

9. non trovarsi in situazione di incompatibilità, ai sensi di quanto previsto dal d.lgs. n. 39/2013 e 

dall’art. 53, del d.lgs. n. 165/2001;  

a. ovvero, nel caso in cui sussistano situazioni di incompatibilità, che le stesse sono le 

seguenti:______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________; 

10. non trovarsi in situazioni di conflitto di interessi, anche potenziale, ai sensi dell’art. 53, comma 

14, del d.lgs. n. 165/2001, che possano interferire con l’esercizio dell’incarico; 

Inoltre, l’interessato dichiara di:  

• avere esperienze nell’ambito di progetti attivati con finanziamenti europei.           SI        NO   

• saper utilizzare la Piattaforma “SIF 2127”.                                                                      SI         NO 

Si allega alla presente una autodichiarazione di veridicità dei dati e delle informazioni contenute, ai 

sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, nonché fotocopia del documento di identità in corso di 

validità. 

Luogo e data Firma del Partecipante 

_____________, ______________ ____________________________ 
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